
 

 نموذج بطاقة التعريف بخدمة 
 إدارة الاستراتيجية والمستقبل 

 
 

 

 SF-F65/25.2602-V4.1  ( 4  / 1 الصفحة ) 

  

  General عام

 البيانات الرئيسية  

 تسجيل القطع والمواقع الأثرية  * اسم الخدمة باللغة العربية

 * اسم الخدمة باللغة الانجليزية
Registration of Archaeological Sites and Artifacts 

 اجتماعية   تجارية   ضبطية  معلوماتية  إجرائية   * نوع الخدمة 

 * نوع الخدمة الفرعية 

 فرعية / تكميلية 
  فرعية   تكميلية 

 *الخدمة الفرعية التابعة لها

 )إذا كانت الخدمة تكميلية( 
 لا يوجد

   باللغة العربية *  اسم الخدمة الرئيسية

 )الباقة( 
 خدمات الآثار

   * الإنجليزيةباللغة  اسم الخدمة الرئيسية

 )الباقة( 
Antiquities pieces Services 

 * قنوات الخدمة 

 "وزارة الثقافة "الموقع الإلكتروني  "وزارة الثقافة "التطبيق الذكي 

  مركز خدمة 

 لا  نعم   مركز الظفرة الثقافي والإبداعي 

 لا  نعم   المسرح الوطني

 لا  نعم   مركز عجمان الثقافي والإبداعي

 لا  نعم   والإبداعي مركز أم القيوين الثقافي 

 لا  نعم   مركز الفجيرة الثقافي والإبداعي

 لا  نعم   مركز دبا الفجيرة الثقافي والإبداعي 

 لا  نعم   مركز مسافي الثقافي والإبداعي

 لا  نعم   مركز رأس الخيمة الثقافي والإبداعي 

 * وصف الخدمة باللغة العربية
للجهات المحلية المختصة بالآثار والمتاحف ويتم من خلالها إصدار رقم وطني للقطع والمواقع  خدمة مقدمة  

 الأثرية من أجل الحفاظ عليها والتعريف بها

 * وصف الخدمة باللغة الانجليزية
A service provided to local entities concerned with antiquities and museums, through which all 

archaeological sites or pieces are given a national number to preserve and identify them. 

 القسم: إدارة التراث الثقافي الإدارة: * القسم باللغة العربية / اسم الإدارة
  وترويج حفظ برامج قسم

 الثقافي التراث

 القسم: Department of cultural heritage الإدارة: * اسم الإدارة/ القسم باللغة الإنجليزية

Section of Cultural 

Heritage Preservation 

and Promotion 

Programs 

 لا      نعم       * خدمة ذات اولوية

 لا      نعم       * خدمة استباقية

 https://portal.mcy.gov.ae/ar/services/register-archeological-sites-and-pieces * رابط الخدمة

هل الحصول على الخدمة يتعمد على  

 خدمات أخرى؟

       نعم      لا 

   الجهة:

  الخدمات الفرعية:
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 قنوات الخدمة 

 هل الخدمة شامله أم جزئية * 

 " الخدمة إلكتروني" التقديم والدفع والحصول على شاملة 

 نوع التسليم:

   الاستلام باليد    البريد السريع  إلكتروني 

 جزئية 

   إمكانية التقديم؟   إمكانية الدفع؟  إمكانية التوصيل؟ 

 نوع التسليم:

 الاستلام بالبريد    البريد السريع    إلكتروني 
 

 *خطوات الخدمة

 العربية خطوات الخدمة باللغة 

 قيام المتعامل بتسجيل الدخول إلى بوابة الخدمات الالكترونية على موقع الوزارة الالكتروني  .1

 طلب خدمة تسجيل القطع والمواقع الأثرية وبيانات القطعة أو الموقع الأثري نموذج قيام المتعامل بتعبئة  .2

 مراجعه البيانات واعتمادها من قبل الوزارة .3

 الوزارة بنشر بيانات القطعة أو الموقع الأثري على السجل الوطني للآثار قيام  .4

 قيام المتعامل بالمراجعة الدورية على البيانات المسجلة والتحديث عليها في حال احتاج ذلك  .5

 واعتمادها من قبل الوزارةالبيانات المحدثة مراجعه  .6

 على السجل الوطني للآثار المحدث قيام الوزارة بنشر بيانات القطعة أو الموقع الأثري  .7

 خطوات الخدمة باللغة الانجليزية 

1. The customer should Log in to the e-Services portal. 

2. The customer should Fill out the Registration of Archaeological Sites and Pieces application 

form and attach the details of the archaeological site or piece. 

3. MOC reviews and approves the details. 

4. MOC shall publish the data of the archaeological piece or site on the National Register of 

Antiquities. 

5. The customer shall periodically review the registered data and update it when necessary. 

6. MOC reviews and approves the updated data. 

7. MOC shall publish the updated data of the archaeological piece or site on the National Register 

of Antiquities. 
 

 المستهدف الجمهور 

 * صنف الخدمة
G2G  &G2B  &G2C 

G2G 

  *تصنيف المتعاملين
  الفئة المستهدفة

 باللغة الإنجليزية  باللغة العربية 

لجهات الاتحادية أو المحلية المعنية بالمتاحف ا .1

 والآثار 

1. Local and federal entities concerned with 

museums and antiquities 

2.  2.  

3.  3.  

4.  4.  
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 *المستندات المطلوبة

 *المستندات المطلوبة
 ()المرفقات

    الهوية الإمارتية     جواز السفر     الصورة الشخصية 

  أخرى * 

 * المستندات الأخرى باللغة الإنجليزية  * الأخرى باللغة العربية المستندات 

صورة واضحة عن القطعة تبين حجمها وطولها   .1

 وارتفاعها وأبعادها المختلفة 

1. A clear picture of the piece showing its size, 

length, height and various dimensions 

 هل تتطلب الخدمة دفع رسوم

      نعم  لا 

 * باللغة العربيةاسم الرسم  #
اسم الرسم باللغة 

 * الإنجليزية
 *طريقة الدفع *نوع الرسم

  قيمة الرسوم بالدرهم

 * الاماراتي

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

 بشأن رسوم الخدمات التي تقدمها الوزارة   2020لسنة   86*تعبأ الرسوم وفق قرار مجلس الوزراء رقم 

 الشروط والأحكام 

 الخدمة باللغة العربية  أحكام وشروط

   تعهد واقرار من قبل المتعامل بصحة البيانات المتعلقة بالقطع والمواقع الأثرية  .1

تتحمل الجهات المحلية المعنية بالآثار والمتاحف مسؤولية دقة وصحة البيانات التي يتم تقديمها للوزارة   .2

تتحمل الوزارة أي مسؤولية حول أي خطأ في البيانات المقدمة في طلب تسجيل القطع والمواقع الأثرية ولا  

 لها

الخدمة باللغة   أحكام وشروط

 الانجليزية 

1. An undertaking and confirmation by the client of the validity of the details relating to 

archaeological sites and artifact pieces. 

2. Local authorities concerned with antiquities and museums shall be responsible for the 

accuracy and correctness of the data submitted to the Ministry in the application for the 

registration Archaeological Sites and artifact pieces and the Ministry is not responsible for 

any error in the data provided to it 

 

 أزمنة الخدمة 

 زمن تقديم الخدمة  

الزمن الذي يستغرقه المتعامل في  

 التقديم على الخدمة 

1.  
 *الاسم بالعربية

  هالزمن اللازم الذي يستغرق

المتعامل لتعبئة بيانات  

أو الموقع   القطعة الثقافية

في  هالأثري  المراد تسجيل

 السجل الوطني للأثار 

 *الاسم بالإنجليزية

The time required by 

the customer to 

complete the data 

entry for the cultural 

item or archaeological 

site to be registered in 

the National Register 

of Antiquities. 

 دقيقة2  الدقائق:  ساعة  0 الساعات: 

 فوري( نعم ) زمن إنجاز الخدمة )فوري( 
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 أزمنة الخدمة 

الزمن الذي تستغرقه الوزارة في انجاز  

 الخدمة 

)لا )في حال يتطلب انجاز الخدمة زمن محدد   

 الاسم بالعربية  .1

الزمن اللازم الذي تستغرقه  

دقة  الوزارة في مراجعة 

للقطعة  وصحة البيانات

والموقع الأثري ثم نشره في  

 السجل الوطني للأثار 

 الاسم بالإنجليزية

The time required by the 

Ministry to review the 

accuracy and validity of the 

data for the cultural item or 

archaeological site, and 

subsequently publish it in 

the National Register of 

Antiquities 

 ائقدق 5 الدقائق:  ساعة  0 الساعات:  يوم 0 :*الأيام  .2
 

 معلومات إضافية عن الخدمة

 لا ينطبق الحاجة إلى التعامل مع مركز طباعة

 إلزامي  مستوى إلزامية الحصول على الخدمة 

 مؤشرات الخدمة  
 العام المستهدف المؤشر

   

  نماذج الخدمة  
  


